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KAPADOKYA ALAN BASKANLIGINA YAPILACAK
BASVURULARDA UYGULANACAK USUL VE ESASLARA ILISKIN
YONERGE
BIRINCIi BOLUM
Amac ve Kapsam, Dayanak, Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yo6nergenin amaci, Kapadokya Alan Baskanligi hizmet birimlerinin
faaliyetleri kapsaminda, Bagkanliga yapilacak olan bagvurularda uygulanacak usul ve esaslari

diizenlemektir.
Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Kapadokya Alan Baskanligi hizmet birimlerinin
faaliyetleri kapsaminda, Baskanliga yapilacak olan bagvurularda uygulanacak usul ve esaslari

kapsar.
Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Ydnerge, 23/5/2019 tarih ve 7174 sayili Kapadokya Alan1 Hakkinda
Kanun, 38 sayili Kapadokya Alan Bagkanligi Hakkinda Cumhurbagkanligi Kararnamesi ile
Kapadokya Alan Baskanlig1 Ucrete Tabi Basvurular ve Sunulacak Hizmetler Karsiligi Aliacak

Ucretlere Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y&netmelik hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmustir.
Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu yonergede yer alan;

a) Baskanhk: Kapadokya Alan Baskanligini,

b) Baskan: Kapadokya Alan Baskani,

c) Basvuru: Kapadokya Alan Baskanligi hizmet birimlerinin faaliyetleri kapsaminda,
kamu kurum ve kuruluslari ile gergek ve tiizel kisilerin taleplerine iliskin Baskanliga yapilacak
bagvurulari,

d) Tlgili idare: 11 Ozel idaresi ve Belediyeyi,

e) Hizmet Birimleri: Kapadokya Alan Baskanligin hizmet birimlerini,

ifade eder.



IKINCI BOLUM
Basvuru Sekli ve Bagvurularin Degerlendirilmesi

Basvuru Sekli ve Basvurularin Degerlendirilmesi

MADDE 5- (1) Baskanliga verilecek basvuru dilekgesinde, gercek kisilerde dilekce
sahibinin adi-soyadi, Kimlik bilgileri, yasal tebligat adresi, imzasimin bulunmasi, tiizel kisilerde
tiizel kisinin unvani, vergi numarasi, yasal tebligat adresi ile yetkili kiginin imzas1 ve yetki
belgesinin bulunmasi gerekir.

(2) Baskanliga verilecek basvuru dilekgesinde, degerlendirilmesi talep edilen is ve
islemlerin acik ve ayrintili olarak belirtilmesi gerekir.

(3) Baskanliga verilecek bagvuru dilekgelerinin, daktilo veya bilgisayar ¢iktist olmasi
sart1 aranmaz. Ancak bagvuru dilek¢eleri okunakli ve anlasilir bir sekilde yazilir.

(4) Basvuru talebinde gergeklesebilecek her tiirlii degisiklik ivedilikle yazili olarak
Bagkanliga bildirilir.

(5) Kapadokya Alan Baskanligi hizmet birimlerinin faaliyetlerine iliskin basvurular,
ilgili idarece onaylanarak veya uygun goriis eklenerek, bu yonerge (EK-1)inde yer alan gerekli
bilgi ve belgeler ile birlikte Baskanliga iletilir.

(6) Gergek veya tiizel kisiler tarafindan mimari projeler; fen ve saglik sartlarina iligkin
ilgili idaresinden (Belediye veya Il Ozel idaresi) onay alindiktan sonra Baskanliga iletilir.
Idarelerin; fen ve saglik sartlarmin mevzuata uygunluk kontroliinde, yapmis olduklari islemlere
iliskin bilgi ve belgeleri Bagkanliga iletmesi zorunludur.

(7) Bagvuru dilekgeleri posta yoluyla da gonderilebilir. Posta yoluyla gonderilen
bagvurularda; postanin Baskanliga teslim tarihi basvurunun verildigi tarih olarak kabul
edilecektir. Posta yoluyla gonderilen bagvurularda; bagvuru evraklarinin gecikmesi, tahribi,
calimmasi, kaybolmasi ya da yetkisiz kisiler tarafindan goriilmesi gibi olusabilecek
aksakliklardan basvuru sahibi sorumludur.

(8) Baskanliga verilecek bagvuru dilekgelerinin ekinde; "Kapadokya Alan Bagkanligi
Ucrete Tabi Bagvurular ve Sunulacak Hizmetler Karsilig1 Aliacak Ucretlere Iliskin Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmelik" geregince, Baskanlifin Ziraat Bankasi Nevsehir Subesi
nezdindeki TR82 0001 0000 2891 1463 6950 01 IBAN nolu "Kurum Tek Idare Tahsilat

Hesabina'"na basvuru iicretinin yatirildigina iliskin dekontun (basvuru talebi konuya iliskin

Ek-1



Ek-1

ayrintili agiklama ile beldesi, koyi, ada, parsel bilgisi, basvuru sahibinin TC Kimlik
Numarasi/Vergi Numarasi vb. bilgileri i¢ceren dekontun) iletilmesi zorunludur.

(9) Basvurunun niteligine gore Baskanlik ek bilgi ve belge talep edebilir. Bu talep

yerine getirilmedikg¢e basvuru isleme alinmaz.

UCUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler, Yiiriirliik ve Yiiriitme
Yonergede Yer Almayan Hususlar

MADDE 6- (1) Bu Yonergede diizenlenmeyen, sayilmayan, gruplandiriimayan ve

tanimlanmayan hususlarda meri mevzuat hiikiimleri uygulanir.
Yiirirlik
MADDE 7- (1) Bu Yonerge yayimlandig: tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 8- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Bagkan yiiritiir.

EK-1: Basvurularda Gerekli Evraklar Listesi



Ve

T.C. KULTUR VE TURIZM BAKANLIGI
KAPADOKYA ALAN BASKANLIGI

BASVURULARDA GEREKLI EVRAKLAR LiSTESI
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BASVURULARDA GEREKLI EVRAKLAR LiSTESI

KONTROL
KRITERI

VAR

YOK

TUM BASVURULARDA
BULUNMASI
GEREKEN EVRAKLAR

Tapu Sahibi veya Sahiplerinin Agik Adresi ve Iletisim Bilgileri
(Tiizel Kisi Olmas1 Halinde Vergi Sicil Numarasi)

Bir Tasinmazin Tapu Kaydinda Birden Fazla Malik Yer Almasi
Durumunda, Her Bir Malik Adina Diizenlenmis Bagvuru Dilekgesi
veya Muvafakatname

Bilgi Ve Belgelerin Dijital Ortamda Teslimi (CD, USB Vb.)

TESCIL TALEBI (Sit ya
da Yap1 Olceginde)

Bagvuru Dilekgesi (ikametgah adresi ile)

Kimlik Fotokopisi/imza Sirkiileri

Giincel Miilkiyet Durumu Belgesi

Kadastro Paftasi

Halihazir Harita

1/1000 Olgekli Imar Plani1 Paftas:

Vekaletname

Kurum Goriisleri (Faaliyetleri Etkilenen Kurumlardan)

Uzman Raporu (Vakiflar Genel/Bolge veya Miize Miidiirliigiince
iletilmesi durumunda)

Anit/Sit Fisi (Vakiflar Genel/Bolge veya Miize Miidiirliiglince
iletilmesi durumunda)

Gerekge Raporu

Fotograf Albiimii

TESCILDEN DUSME
TALEBI (Sit ya da Yap
Olceginde)

Bagvuru Dilekgesi (ikametgah adresi ile)

Kimlik Fotokopisi/imza Sirkiileri

Giincel Miilkiyet Durumu Belgesi

Kadastro Paftasi

Halihazir Harita

1/1000 Olgekli Imar Plan1 Paftasi

Vekaletname

Gerek¢e Raporu

Fotograf Albiimii

Bagvuru Ucreti

KORUMA ALANI
TESPIiTi VEYA
DEGISIKLIiGi

Bagvuru Dilekgesi (ikametgah adresi ile)

Kimlik Fotokopisi/imza Sirkiileri

Giincel Miilkiyet Durumu Belgesi

Kadastro Paftasi

Halihazir Harita

1/1000 Olgekli Imar Plan1 Paftasi

Vekaletname

Basvuru Ucreti

KORUMA GRUBU
TAYINi

Basvuru Dilekgesi (ikametgah adresi ile)

Kimlik Fotokopisi/Imza Sirkiileri

Giincel Miilkiyet Durumu Belgesi

Kadastro Paftasi

Halihazir Harita

1/1000 Olgekli Imar Plan1 Paftasi ve Plan Hiikiimleri




Vekalethame
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Basvuru Ucreti

ROLOVE,
RESTITUSYON,
RESTORASYON-
REKONSTRUKSIYON
VE TADILAT
PROJELERI

Bagvuru Dilekgesi (ikametgah adresi ile)

Kimlik Fotokopisi/imza Sirkiileri

Giincel Miilkiyet Durumu Belgesi

Vekaletname

Biiro Tescil Belgesi

Basit Is Sozlesmesi

Ro16ve, Restitiisyon, Restorasyon-Rekonstriiksiyon Projeleri (660
say1l1 ilke karar1 dogrultusunda jeoradar ¢alismasi ile hazirlanarak)
(Belediye/ilgili idare onay1 ve goriisiiyle birlikte 4'er kopya halinde)

Statik Proje (Dwg ve Pdf Ortaminda)

Zemin Deger Tablosu

Uygun o6lgcekte dort cephe sokak/cevre siliieti

Rolove, Restitiisyon, Restorasyon-Rekonstriiksiyon Proje Raporlari

Tadilat ve revize proje iletilmesi halinde tadilat/revize raporu

Kaya mekanigi ve siireksizlik raporu

Kaya mekanlara yonelik 3 boyutlu sonlu elemanlar analizi

Proje ve eklerinin yiiklendigi CD

Fotograf Alblimii (parsel ve gevresini panoramik gosteren, yapinin
i¢ ve dis detaylarini i¢eren ve ¢ekim yonlerini gésteren)

Aplikasyon Krokisi

Yol Kotu Tutanagi

Kadastro Paftasi

Halihazir Harita

1/1000 Olgekli Imar Plan1 Paftas1 ve Plan Hiikiimleri

Imar Durum Belgesi

Kot Kesit (gerekmesi halinde)

Tescilli yapilarda sanat tarihi raporu

Miiellif degisikligi bulunmas1 halinde muvafakatname

Izinsiz uygulama igeren rdloveler analitik rolove olarak, agiklayic
teknik rapor ile beraber 4 kopya halinde iletilecektir.

Bagvuru Ucreti (Restorasyon, Rekonstriiksiyon, Tadilat Projesi
Taleplerinde)

Proje Antetlerinde Alan Baskanligi'nin/Komisyonu'nun Uygun
Goriistine Ayrilmis Boliim

NOT:

Bagkanlik¢a konu 6zelinde gerekli olmasi halinde evrak tesliminden
bilgi ve belgeler de talep edilebilir.

sonra bagka

PROJE
GEREKTIRMEYEN
TADILAT VE
TAMIRAT (BASIT
ONARIM)

Bagvuru Dilekgesi (ikametgah adresi ile)

Kimlik Fotokopisi/imza Sirkiileri

Giincel Miilkiyet Durumu Belgesi

Kadastro Paftasi

Halihazir Harita

1/1000 Olgekli Imar Plan1 Paftasi ve Plan Hiikiimleri

Vekaletname

Yapinin yasal durumuna iligkin belge (tescilsiz yapilar i¢in)

Yap1 Ruhsati

Basvuru Ucreti

Basvuru Dilekgesi (ikametgah adresi ile)




VERGI MUAFIYETI

Kimlik Fotokopisi/Imza Sirkiileri
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Giincel Miilkiyet Durumu Belgesi

Kadastro Paftasi

Halihazir Harita

1/1000 Olgekli Imar Plan1 Paftasi ve Plan Hiikiimleri

Vekaletname

Izinsiz Uygulama olmadigina iliskin bilgi/ belge

Basvuru Ucreti

YENi YAPILANMA VE
ONARIM/TADILAT
PROJELERI

Bagvuru Dilekgesi (ikametgah adresi ile)

Kimlik Fotokopisi/imza Sirkiileri

Giincel Miilkiyet Durumu Belgesi

Vekaletname

Biiro Tescil Belgesi

Basit Is S6zlesmesi

Yeni Yapilanma/Tadilat Projesi (Belediye/llgili idare onay1 ve
goriisiiyle birlikte 4 kopya halinde) [*Sifir kotuna indirgenmis kotlu
vaziyet plani, kesit ve goriiniislerde tabii zemin igslenmesi, havuz vb.
varsa detaylari ile birlikte iletilmesi, *Cephede tas boyutlari,
renkleri, diger eleman (sdve, kat silmesi, tag, korkuluk, denizlik,
¢orten, fuga, yagmur olugu vb.) dl¢iileri ve malzeme 6zelliklerinin
belirtilmesi gerekmektedir.]

Statik Proje (Dwg ve Pdf Ortaminda)

Zemin Deger Tablosu

Kaya Mekanigi ve Siireksizlik Raporu

Kaya Mekanlara Yonelik 3 Boyutlu Sonlu Elemanlar Analizi

Uygun Olgekte Dért Cephe Sokak/Cevre Siliieti

Proje Teknik Raporu (taginmazin giincel fotograflarini da igerir
nitelikte)

Proje ve eklerinin yiiklendigi CD

Tadilat ve Revize Proje Iletilmesi Halinde Tadilat/Revize Raporu

Aplikasyon Krokisi

Yol Kotu Tutanagi

Kadastro Paftasi

Halihazir Harita

1/1000 Olgekli Imar Plan1 Paftasi ve Plan Hiikiimleri

Imar Durum Belgesi

Kot Kesit (gerekmesi halinde)

Insaat Istikameti (gerekmesi halinde)

Miiellif degisikligi bulunmasi halinde muvafakatname

Bagvuru Ucreti

NOT:

Bagkanlikca konu 6zelinde gerekli olmasi halinde evrak tesliminden sonra bagka

bilgi ve belgeler de talep edilebilir.

YAPI KULLANMA
IZNINE iLiSKiN
GORUS

Bagvuru Dilekgesi (ikametgah adresi ile)

Kimlik Fotokopisi/Imza Sirkiileri

Giincel Miilkiyet Durumu Belgesi

Belediyesi/ilgili Idaresi Teknik Raporu

Proje Miiellifi Teknik Raporu

Fotograf Albiimii (parsel ve ¢evresini panoramik gosteren, yapinin
i¢ ve dis detaylarini igeren ve ¢ekim yonlerini gosteren)

Basvuru Ucreti

Basvuru Dilekgesi (ikametgah adresi ile)




SOKAK
SAGLIKLASTIRMA
PROJESI

Muvafakatname (*Mal sahiplerinin (her parsel i¢in en az birinin) ve
ruhsatl yeni yapilarin proje miielliflerinin muvaffakatlariin
alimmis olmasi esastir.)
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Sokak Sagliklastirma Projesi (4 kopya halinde) (mevcut durum ve
oneri) (Korunmasi Gerekli Doku ve Sokaklar1 Sagliklagtirma Projesi
Teknik Sartnamesi dogrultusunda hazirlanarak)

Proje Teknik Raporu

Proje ve eklerinin yiiklendigi CD

Fotograf Albiimii (parsel ve ¢evresini panoramik gosteren, yapinin
i¢ ve dis detaylarini igeren ve ¢ekim yonlerini gosteren)

Kadastro Paftasi

1/1000 Olgekli Imar Plan1 Paftas1 ve Plan Hiikiimleri

Izinsiz Uygulama olmadigina iliskin bilgi/ belge

CEVRE DUZENLEME
PROJESI (OREN
YERLERI iCIN)

Basvuru Dilekgesi (ikametgah adresi ile)

Kimlik Fotokopisi/Imza Sirkiileri

Glincel Miilkiyet Durumu Belgesi

Vekaletname

Biiro Tescil Belgesi

Proje Ekibinin Diploma Ornekleri

Alann niteligine gore 6zel teknik sartnamede belirlenmis bilgi ve
belgeler

Ilgili kurum ve kuruluslarin gériisleri

Cevre Diizenleme Projesi (4 kopya halinde) (Proje ekibince imzali,
Bakanligimiz ilgili biriminin goriisii ile birlikte)

Cevre Diizenleme Projesi Notlar1

Proje Teknik Raporu

Proje ve Eklerinin Yiiklendigi CD

TEVHID, iFRAZ, YOLA
TERK, YOLDAN
IHDAS

Basvuru Dilekgesi (ikametgah adresi ile)

Kimlik Fotokopisi/Imza Sirkiileri

Giincel Miilkiyet Durumu Belgesi

Vekaletname

Degisiklik Bildirimine Iliskin Folyo

Encliimen karari

Kadastro Paftasi

Halihazir Harita

1/1000 Olgekli Imar Plan1 Paftas1 ve Plan Hiikiimleri

Basvuru Ucreti

CINS DEGISIKLIiGi

Bagvuru Dilekgesi (ikametgah adresi ile)

Kimlik Fotokopisi/Imza Sirkiileri

Giincel Miilkiyet Durumu Belgesi

Vekaletname

Aplikasyon Krokisi

Kadastro Paftasi

Halihazir Harita

1/1000 Olgekli Imar Plan1 Paftasi ve Plan Hiikiimleri

Yapi kullanma izin belgesi

Bagvuru Ucreti

Bagvuru Dilekgesi (ikametgah adresi ile)

Kimlik Fotokopisi/imza Sirkiileri

Giincel Miilkiyet Durumu Belgesi

Vekaletname




IRTIFAK HAKKI,
SATIS, KIRALAMA

Kadastro Paftasi
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Halihazir Harita

1/1000 Olgekli Imar Plan1 Paftasi ve Plan Hiikiimleri

Yapinin yasal durumuna iliskin belge

Mevecut tahsis, kiralama vb. durumlara iliskin belge

Basvuru Ucreti

iZINSiZ UYGULAMA

Bagvuru Dilekgesi (ikametgah adresi ile)

Kimlik Fotokopisi/imza Sirkiileri

Belediyesi/ilgili idaresi Teknik Raporu (fotograf, film ya da video
¢ekimi, hava fotografi, uydu goriintiisii ve benzeri yontemlerle
aykirihigin ve islendigi zamanin tespitine yonelik)

Fotograf, video kaydi vb.

Ruhsat Eki Projesi (Tescilsiz yapilar igin)

Enciimen Karari

Yapi Tatil Zapti

Tasinmazin yasal durumuna iliskin belge (Ruhsat, Yap1 Kullanim
Izin Belgesi vb.)

Giincel Miilkiyet Durumu Belgesi

Izinsiz uygulama faili belli ise (kimlik bilgisi, ikametgah adresi)

ALTYAPI
UYGULAMALARI

Bagvuru Dilekgesi

Altyap1 Uygulamasina Iliskin Pafta (4 kopya halinde)

Teknik Rapor (Kullanilacak malzeme-kesit ve detaylari igerir)

Kadastro Paftasi

Halihazir Harita

1/1000 Olgekli Imar Plan1 Paftas1 ve Plan Hiikiimleri

YIKIM TALEBI, MAIL-
I INHIDAM
DURUMUNDAKI
YAPILAR

Bagvuru Dilekgesi (ikametgah adresi ile)

Kimlik Fotokopisi/imza Sirkiileri

Giincel Miilkiyet Durumu Belgesi

Vekaletname

Mail-i inhidam Raporu (Gerekmesi halinde)

Enciimen Karar1 (Gerekmesi halinde)

Fotograf Albiimii

Statik Rapor (Gerekmesi halinde)

Bagvuru Ucreti (Mail-i Inhidam raporu bulunmayanlarda)

SUKUYUSU ACMA
TALEBI

Bagvuru Dilekgesi (ikametgah adresi ile)

Kimlik Fotokopisi/Imza Sirkiileri

Giincel Miilkiyet Durumu Belgesi

Ilge tarrmdan alman su ihtiyag belgesi

Ilgili kurum ve kuruluglarin goriisleri

Basvuru Ucreti

TARIMSAL AMACLI
DEPO TALEBI

Bagvuru Dilekgesi (ikametgah adresi ile)

Kimlik Fotokopisi/Imza Sirkiileri

Giincel Miilkiyet Durumu Belgesi

Vekaletname

Biiro Tescil Belgesi

Basit Is Sézlesmesi

Baskanligimizca belirlenen tipolojiye uygun olarak hazirlanacak
proje (4 kopya halinde)

Ilgili kurum ve kuruluslarm gériisleri

Taahhiitname

Bagvuru Ucreti

Planlama Ekibi

Vekaletname




IMAR PLANI TALEBI
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Imza Sirkiisii

Plan Yeterlilik Belgesi
Miiellif Evraklar1  |Biiro Tescil Belgesi
Ortaklik Durum Belgesi
Muvafakatname
Diploma

Ozgecmis

Onayl1 Halihazir harita/Kiy1 kenar onayh
halihazir harita tizerine ¢izilmis plan teklifi
(ED50 veya ITRF96 Datumunda, kadastral
durum {izerine iglenmis, onyliziinde; listte
planin ismi, pafta anahtari, plan miiellifinin
kasesi ve imzasi (sirket ise sirket ile birlikte
sehir plancisi kasesi), Plan Islem Numarasi

Teknik Detaylar (PIN) ve idarenin miihrii ve imzas1)

Onayli imara Esas Jeolojik-Jeoteknik Etiit

Meclis Karari

Kurum goriisleri

Plan Agiklama Raporu

Uygun 6lgekte Analiz-Sentez Paftalart

NOT:

Baskanlik¢a konu 6zelinde gerekli olmasi halinde evrak tesliminden sonra bagka
bilgi ve belgeler de talep edilebilir. (Orn. Kaya Kalite Etiit Raporu, Toprak Koruma
Projesi Raporu, Bilimsel Analiz Raporu, Statik Raporu Cevresel Etki Degerlendirme
Raporu vb.)




