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KAPADOKYA ALAN BAŞKANLIĞINA YAPILACAK 

BAŞVURULARDA UYGULANACAK USUL VE ESASLARA İLİŞKİN 

YÖNERGE 

BİRİNCİ BÖLÜM 

Amaç ve Kapsam, Dayanak, Tanımlar 

Amaç 

MADDE 1- (1) Bu Yönergenin amacı, Kapadokya Alan Başkanlığı hizmet birimlerinin 

faaliyetleri kapsamında, Başkanlığa yapılacak olan başvurularda uygulanacak usul ve esasları 

düzenlemektir. 

Kapsam 

MADDE 2- (1) Bu Yönerge, Kapadokya Alan Başkanlığı hizmet birimlerinin 

faaliyetleri kapsamında, Başkanlığa yapılacak olan başvurularda uygulanacak usul ve esasları 

kapsar. 

Dayanak 

MADDE 3- (1) Bu Yönerge, 23/5/2019 tarih ve 7174 sayılı Kapadokya Alanı Hakkında 

Kanun, 38 sayılı Kapadokya Alan Başkanlığı Hakkında Cumhurbaşkanlığı Kararnamesi ile 

Kapadokya Alan Başkanlığı Ücrete Tabi Başvurular ve Sunulacak Hizmetler Karşılığı Alınacak 

Ücretlere İlişkin Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik hükümlerine dayanılarak hazırlanmıştır. 

Tanımlar 

MADDE 4- (1) Bu yönergede yer alan; 

a) Başkanlık: Kapadokya Alan Başkanlığını, 

b) Başkan: Kapadokya Alan Başkanı, 

c) Başvuru: Kapadokya Alan Başkanlığı hizmet birimlerinin faaliyetleri kapsamında, 

kamu kurum ve kuruluşları ile gerçek ve tüzel kişilerin taleplerine ilişkin Başkanlığa yapılacak 

başvuruları, 

d) İlgili İdare: İl Özel İdaresi ve Belediyeyi, 

e) Hizmet Birimleri: Kapadokya Alan Başkanlığın hizmet birimlerini, 

ifade eder. 
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İKİNCİ BÖLÜM 

Başvuru Şekli ve Başvuruların Değerlendirilmesi 

Başvuru Şekli ve Başvuruların Değerlendirilmesi 

MADDE 5- (1) Başkanlığa verilecek başvuru dilekçesinde, gerçek kişilerde dilekçe 

sahibinin adı-soyadı, kimlik bilgileri, yasal tebligat adresi, imzasının bulunması, tüzel kişilerde 

tüzel kişinin unvanı, vergi numarası, yasal tebligat adresi ile yetkili kişinin imzası ve yetki 

belgesinin bulunması gerekir. 

(2) Başkanlığa verilecek başvuru dilekçesinde, değerlendirilmesi talep edilen iş ve 

işlemlerin açık ve ayrıntılı olarak belirtilmesi gerekir. 

(3) Başkanlığa verilecek başvuru dilekçelerinin, daktilo veya bilgisayar çıktısı olması 

şartı aranmaz. Ancak başvuru dilekçeleri okunaklı ve anlaşılır bir şekilde yazılır. 

(4) Başvuru talebinde gerçekleşebilecek her türlü değişiklik ivedilikle yazılı olarak 

Başkanlığa bildirilir. 

(5) Kapadokya Alan Başkanlığı hizmet birimlerinin faaliyetlerine ilişkin başvurular, 

ilgili idarece onaylanarak veya uygun görüş eklenerek, bu yönerge (EK-1)inde yer alan gerekli 

bilgi ve belgeler ile birlikte Başkanlığa iletilir. 

(6) Gerçek veya tüzel kişiler tarafından mimari projeler; fen ve sağlık şartlarına ilişkin 

ilgili idaresinden (Belediye veya İl Özel İdaresi) onay alındıktan sonra Başkanlığa iletilir. 

İdarelerin; fen ve sağlık şartlarının mevzuata uygunluk kontrolünde, yapmış oldukları işlemlere 

ilişkin bilgi ve belgeleri Başkanlığa iletmesi zorunludur. 

(7) Başvuru dilekçeleri posta yoluyla da gönderilebilir. Posta yoluyla gönderilen 

başvurularda; postanın Başkanlığa teslim tarihi başvurunun verildiği tarih olarak kabul 

edilecektir. Posta yoluyla gönderilen başvurularda; başvuru evraklarının gecikmesi, tahribi, 

çalınması, kaybolması ya da yetkisiz kişiler tarafından görülmesi gibi oluşabilecek 

aksaklıklardan başvuru sahibi sorumludur. 

(8) Başkanlığa verilecek başvuru dilekçelerinin ekinde; "Kapadokya Alan Başkanlığı 

Ücrete Tabi Başvurular ve Sunulacak Hizmetler Karşılığı Alınacak Ücretlere İlişkin Usul ve 

Esaslar Hakkında Yönetmelik" gereğince, Başkanlığın Ziraat Bankası Nevşehir Şubesi 

nezdindeki TR82 0001 0000 2891 1463 6950 01 IBAN nolu "Kurum Tek İdare Tahsilat 

Hesabına"na başvuru ücretinin yatırıldığına ilişkin dekontun (başvuru talebi konuya ilişkin 
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ayrıntılı açıklama ile beldesi, köyü, ada, parsel bilgisi, başvuru sahibinin TC Kimlik 

Numarası/Vergi Numarası vb. bilgileri içeren dekontun) iletilmesi zorunludur. 

(9) Başvurunun niteliğine göre Başkanlık ek bilgi ve belge talep edebilir. Bu talep 

yerine getirilmedikçe başvuru işleme alınmaz. 

 

 

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM 

Çeşitli Hükümler, Yürürlük ve Yürütme 

Yönergede Yer Almayan Hususlar 

MADDE 6- (1) Bu Yönergede düzenlenmeyen, sayılmayan, gruplandırılmayan ve 

tanımlanmayan hususlarda meri mevzuat hükümleri uygulanır. 

Yürürlük 

MADDE 7- (1) Bu Yönerge yayımlandığı tarihte yürürlüğe girer. 

Yürütme 

MADDE 8- (1) Bu Yönerge hükümlerini Başkan yürütür. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EK-1: Başvurularda Gerekli Evraklar Listesi 
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VAR YOK

TESCİLDEN DÜŞME 

TALEBİ (Sit ya da Yapı 

Ölçeğinde)

KORUMA ALANI 

TESPİTİ VEYA 

DEĞİŞİKLİĞİ

KORUMA GRUBU 

TAYİNİ

Başvuru Dilekçesi (ikametgâh adresi ile)

Kimlik Fotokopisi/İmza Sirküleri

Güncel Mülkiyet Durumu Belgesi

Kadastro Paftası

Halihazır Harita

1/1000 Ölçekli İmar Planı Paftası ve Plan Hükümleri

T.C. KÜLTÜR VE TURİZM BAKANLIĞI 

KAPADOKYA ALAN BAŞKANLIĞI
 BAŞVURULARDA GEREKLİ EVRAKLAR LİSTESİ

 BAŞVURULARDA GEREKLİ EVRAKLAR LİSTESİ

KONTROL 

KRİTERİ

TESCİL TALEBİ (Sit ya 

da Yapı Ölçeğinde)

Başvuru Dilekçesi (ikametgâh adresi ile)

Kimlik Fotokopisi/İmza Sirküleri

Güncel Mülkiyet Durumu Belgesi

Kadastro Paftası

Fotoğraf Albümü

Başvuru Dilekçesi (ikametgâh adresi ile)

Kimlik Fotokopisi/İmza Sirküleri

Güncel Mülkiyet Durumu Belgesi

Kadastro Paftası

Halihazır Harita

Halihazır Harita

1/1000 Ölçekli İmar Planı Paftası

Vekaletname

Kurum Görüşleri (Faaliyetleri Etkilenen Kurumlardan)

Uzman Raporu (Vakıflar Genel/Bölge veya Müze Müdürlüğünce 

iletilmesi durumunda)

Anıt/Sit Fişi (Vakıflar Genel/Bölge veya Müze Müdürlüğünce 

iletilmesi durumunda)

Tapu Sahibi veya Sahiplerinin Açık Adresi ve İletişim Bilgileri 

(Tüzel Kişi Olması Halinde Vergi Sicil Numarası)

Bir Taşınmazın Tapu Kaydında Birden Fazla Malik Yer Alması 

Durumunda, Her Bir Malik Adına Düzenlenmiş Başvuru Dilekçesi 

veya Muvafakatname

TÜM BAŞVURULARDA 

BULUNMASI 

GEREKEN EVRAKLAR

Bilgi Ve Belgelerin Dijital Ortamda Teslimi (CD, USB Vb.)

Gerekçe Raporu

Güncel Mülkiyet Durumu Belgesi

Kadastro Paftası

Halihazır Harita

1/1000 Ölçekli İmar Planı Paftası

Başvuru Ücreti

Vekaletname

1/1000 Ölçekli İmar Planı Paftası

Vekaletname

Gerekçe Raporu

Başvuru Ücreti

Başvuru Dilekçesi (ikametgâh adresi ile)

Kimlik Fotokopisi/İmza Sirküleri

Fotoğraf Albümü
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NOT:

KORUMA GRUBU 

TAYİNİ

PROJE 

GEREKTİRMEYEN 

TADİLAT VE 

TAMİRAT (BASİT 

ONARIM)

VERGİ MUAFİYETİ

Yapı Ruhsatı

Yapının yasal durumuna ilişkin belge (tescilsiz yapılar için)

Başvuru Ücreti

Başvuru Dilekçesi (ikametgâh adresi ile)

Başvuru Ücreti (Restorasyon, Rekonstrüksiyon, Tadilat Projesi 

Taleplerinde)

Halihazır Harita

1/1000 Ölçekli İmar Planı Paftası ve Plan Hükümleri

Tescilli yapılarda sanat tarihi raporu

Müellif değişikliği bulunması halinde muvafakatname

Kadastro Paftası

Vekaletname

Aplikasyon Krokisi

Başvuru Dilekçesi (ikametgâh adresi ile)

Kimlik Fotokopisi/İmza Sirküleri

 Başkanlıkça konu özelinde gerekli olması halinde evrak tesliminden sonra başka 

bilgi ve belgeler de talep edilebilir. 

İzinsiz uygulama içeren rölöveler analitik rölöve olarak, açıklayıcı 

teknik rapor ile beraber 4 kopya halinde iletilecektir.

Yol Kotu Tutanağı

İmar Durum Belgesi

Kot Kesit (gerekmesi halinde)

Kaya mekaniği ve süreksizlik raporu

Kaya mekanlara yönelik 3 boyutlu sonlu elemanlar analizi

Güncel Mülkiyet Durumu Belgesi

Kadastro Paftası

Halihazır Harita

1/1000 Ölçekli İmar Planı Paftası ve Plan Hükümleri

Vekaletname

Rölöve, Restitüsyon, Restorasyon-Rekonstrüksiyon Proje Raporları

Tadilat ve revize proje iletilmesi halinde tadilat/revize raporu

Proje ve eklerinin yüklendiği CD

Fotoğraf Albümü (parsel ve çevresini panoramik gösteren, yapının 

iç ve dış detaylarını içeren ve çekim yönlerini gösteren)

Vekaletname

Büro Tescil Belgesi

Basit İş Sözleşmesi

Rölöve, Restitüsyon, Restorasyon-Rekonstrüksiyon Projeleri (660 

sayılı ilke kararı doğrultusunda jeoradar çalışması ile hazırlanarak) 

(Belediye/İlgili idare onayı ve görüşüyle birlikte 4'er kopya halinde)

Uygun ölçekte dört cephe sokak/çevre silüeti

Başvuru Ücreti

Başvuru Dilekçesi (ikametgâh adresi ile)

Kimlik Fotokopisi/İmza Sirküleri

Güncel Mülkiyet Durumu Belgesi

Statik Proje (Dwg ve Pdf Ortamında)

Zemin Değer Tablosu

RÖLÖVE, 

RESTİTÜSYON, 

RESTORASYON-

REKONSTRÜKSİYON 

VE TADİLAT 

PROJELERİ

Proje Antetlerinde Alan Başkanlığı'nın/Komisyonu'nun Uygun 

Görüşüne Ayrılmış Bölüm
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NOT:

Müellif değişikliği bulunması halinde muvafakatname

Fotoğraf Albümü (parsel ve çevresini panoramik gösteren, yapının 

iç ve dış detaylarını içeren ve çekim yönlerini gösteren)

SOKAK 

SAĞLIKLAŞTIRMA 

PROJESİ

Başvuru Dilekçesi (ikametgâh adresi ile)

VERGİ MUAFİYETİ

YENİ YAPILANMA VE 

ONARIM/TADİLAT 

PROJELERİ

YAPI KULLANMA 

İZNİNE İLİŞKİN 

GÖRÜŞ

Başvuru Ücreti

Başvuru Dilekçesi (ikametgâh adresi ile)

Kimlik Fotokopisi/İmza Sirküleri

Güncel Mülkiyet Durumu Belgesi

Belediyesi/İlgili İdaresi Teknik Raporu

 Başkanlıkça konu özelinde gerekli olması halinde evrak tesliminden sonra başka 

bilgi ve belgeler de talep edilebilir. 

Kadastro Paftası

Hâlihazır Harita

1/1000 Ölçekli İmar Planı Paftası ve Plan Hükümleri

İmar Durum Belgesi

Kot Kesit (gerekmesi halinde)

İnşaat İstikameti (gerekmesi halinde)

Proje Müellifi Teknik Raporu

Başvuru Ücreti

Uygun Ölçekte Dört Cephe Sokak/Çevre Silüeti

Proje Teknik Raporu (taşınmazın güncel fotoğraflarını da içerir 

nitelikte)

Proje ve eklerinin yüklendiği CD

Tadilat ve Revize Proje İletilmesi Halinde Tadilat/Revize Raporu

Aplikasyon Krokisi

Yol Kotu Tutanağı

Büro Tescil Belgesi

Basit İş Sözleşmesi

Yeni Yapılanma/Tadilat Projesi (Belediye/İlgili idare onayı ve 

görüşüyle birlikte 4 kopya halinde) [*Sıfır kotuna indirgenmiş kotlu 

vaziyet planı, kesit ve görünüşlerde tabii zemin işlenmesi, havuz vb. 

varsa detayları ile birlikte iletilmesi, *Cephede taş boyutları, 

renkleri, diğer eleman (söve, kat silmesi, taç, korkuluk, denizlik, 

çörten, fuga, yağmur oluğu vb.) ölçüleri ve malzeme özelliklerinin 

belirtilmesi gerekmektedir.]

Statik Proje (Dwg ve Pdf Ortamında)

Kaya Mekanlara Yönelik 3 Boyutlu Sonlu Elemanlar Analizi

Zemin Değer Tablosu

Kaya Mekaniği ve Süreksizlik Raporu

Vekaletname

1/1000 Ölçekli İmar Planı Paftası ve Plan Hükümleri

Vekaletname

Başvuru Ücreti

Başvuru Dilekçesi (ikametgâh adresi ile)

Kimlik Fotokopisi/İmza Sirküleri

Güncel Mülkiyet Durumu Belgesi

İzinsiz Uygulama olmadığına ilişkin bilgi/ belge

Kadastro Paftası

Halihazır Harita

Kimlik Fotokopisi/İmza Sirküleri

Güncel Mülkiyet Durumu Belgesi
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1/1000 Ölçekli İmar Planı Paftası ve Plan Hükümleri

Yapı kullanma izin belgesi

Vekaletname

CİNS DEĞİŞİKLİĞİ

İRTİFAK HAKKI, 

SATIŞ, KİRALAMA

Vekaletname

Hâlihazır Harita

1/1000 Ölçekli İmar Planı Paftası ve Plan Hükümleri

Başvuru Ücreti

Başvuru Dilekçesi (ikametgâh adresi ile)

Kimlik Fotokopisi/İmza Sirküleri

Güncel Mülkiyet Durumu Belgesi

SOKAK 

SAĞLIKLAŞTIRMA 

PROJESİ

ÇEVRE DÜZENLEME 

PROJESİ (ÖREN 

YERLERİ İÇİN)
İlgili kurum ve kuruluşların görüşleri

TEVHİD, İFRAZ, YOLA 

TERK, YOLDAN 

İHDAS

Kadastro Paftası

Aplikasyon Krokisi

Başvuru Ücreti

Başvuru Dilekçesi (ikametgâh adresi ile)

Kimlik Fotokopisi/İmza Sirküleri

Güncel Mülkiyet Durumu Belgesi

Vekaletname

Büro Tescil Belgesi

Proje Ekibinin Diploma Örnekleri

Proje Teknik Raporu

Proje ve eklerinin yüklendiği CD

Fotoğraf Albümü (parsel ve çevresini panoramik gösteren, yapının 

iç ve dış detaylarını içeren ve çekim yönlerini gösteren)

Kadastro Paftası

1/1000 Ölçekli İmar Planı Paftası ve Plan Hükümleri

İzinsiz Uygulama olmadığına ilişkin bilgi/ belge

Muvafakatname (*Mal sahiplerinin (her parsel için en az birinin) ve 

ruhsatlı yeni yapıların proje müelliflerinin muvaffakatlarının 

alınmış olması esastır.)

Hâlihazır Harita

Kimlik Fotokopisi/İmza Sirküleri

Güncel Mülkiyet Durumu Belgesi

Vekaletname

Değişiklik Bildirimine İlişkin Folyo

Encümen kararı

Kadastro Paftası

Alanın niteliğine göre özel teknik şartnamede belirlenmiş bilgi ve 

belgeler

Çevre Düzenleme Projesi (4 kopya halinde) (Proje ekibince imzalı, 

Bakanlığımız ilgili biriminin görüşü ile birlikte) 

Çevre Düzenleme Projesi Notları

Proje Teknik Raporu

Proje ve Eklerinin Yüklendiği CD

Başvuru Dilekçesi (ikametgâh adresi ile)

Başvuru Dilekçesi (ikametgâh adresi ile)

Kimlik Fotokopisi/İmza Sirküleri

Güncel Mülkiyet Durumu Belgesi

Sokak Sağlıklaştırma Projesi (4 kopya halinde) (mevcut durum ve 

öneri) (Korunması Gerekli Doku ve Sokakları Sağlıklaştırma Projesi 

Teknik Şartnamesi doğrultusunda hazırlanarak)
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Planlama Ekibi

Vekaletname

Başvuru Ücreti

ALTYAPI 

UYGULAMALARI

YIKIM TALEBİ, MAİL-

İ İNHİDAM 

DURUMUNDAKİ 

YAPILAR

SU KUYUSU AÇMA 

TALEBİ

Statik Rapor (Gerekmesi halinde)

Vekaletname

Büro Tescil Belgesi

Basit İş Sözleşmesi

Başkanlığımızca belirlenen tipolojiye uygun olarak hazırlanacak 

proje (4 kopya halinde)

İlgili kurum ve kuruluşların görüşleri

Taahhütname

Kimlik Fotokopisi/İmza Sirküleri

Güncel Mülkiyet Durumu Belgesi

İRTİFAK HAKKI, 

SATIŞ, KİRALAMA

İZİNSİZ UYGULAMA

Teknik Rapor (Kullanılacak malzeme-kesit ve detayları içerir)

Kadastro Paftası

Hâlihazır Harita

1/1000 Ölçekli İmar Planı Paftası ve Plan Hükümleri

Başvuru Dilekçesi (ikametgâh adresi ile)

Kimlik Fotokopisi/İmza Sirküleri

Yapı Tatil Zaptı

Taşınmazın yasal durumuna ilişkin belge (Ruhsat, Yapı Kullanım 

İzin Belgesi vb.)

Güncel Mülkiyet Durumu Belgesi

İlgili kurum ve kuruluşların görüşleri

TARIMSAL AMAÇLI 

DEPO TALEBİ

Başvuru Dilekçesi (ikametgâh adresi ile)

Kimlik Fotokopisi/İmza Sirküleri

Güncel Mülkiyet Durumu Belgesi

İlçe tarımdan alınan su ihtiyaç belgesi

Başvuru Ücreti

Başvuru Dilekçesi (ikametgâh adresi ile)

Güncel Mülkiyet Durumu Belgesi

Vekaletname

Mail-i İnhidam Raporu (Gerekmesi halinde)

Encümen Kararı (Gerekmesi halinde)

Fotoğraf Albümü

Başvuru Ücreti (Mail-i İnhidam raporu bulunmayanlarda)

İzinsiz uygulama faili belli ise (kimlik bilgisi, ikametgâh adresi)

Başvuru Dilekçesi

Altyapı Uygulamasına İlişkin Pafta (4 kopya halinde)

Başvuru Dilekçesi (ikametgâh adresi ile)

Kimlik Fotokopisi/İmza Sirküleri

Belediyesi/İlgili İdaresi Teknik Raporu (fotoğraf, film ya da video 

çekimi, hava fotoğrafı, uydu görüntüsü ve benzeri yöntemlerle 

aykırılığın ve işlendiği zamanın tespitine yönelik)

Fotoğraf, video kaydı vb.

Ruhsat Eki Projesi (Tescilsiz yapılar için)

Encümen Kararı

Kadastro Paftası

Hâlihazır Harita

1/1000 Ölçekli İmar Planı Paftası ve Plan Hükümleri

Yapının yasal durumuna ilişkin belge

Başvuru Ücreti

Mevcut tahsis, kiralama vb. durumlara ilişkin belge

İMAR PLANI TALEBİ

Müellif Evrakları
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İmza Sirküsü

Plan Yeterlilik Belgesi

Büro Tescil Belgesi

Ortaklık Durum Belgesi

Muvafakatname

Diploma

Özgeçmiş

Onaylı Halihazır harita/Kıyı kenar onaylı 

halihazır harita üzerine çizilmiş plan teklifi 

(ED50 veya ITRF96 Datumunda, kadastral 

durum üzerine işlenmiş, önyüzünde; üstte 

planın ismi, pafta anahtarı, plan müellifinin 

kaşesi ve imzası (şirket ise şirket ile birlikte 

şehir plancısı kaşesi), Plan İşlem Numarası 

(PİN) ve idarenin mührü ve imzası)

Onaylı İmara Esas Jeolojik-Jeoteknik Etüt

Meclis Kararı

Kurum görüşleri

Plan Açıklama Raporu

Uygun ölçekte Analiz-Sentez Paftaları

NOT:

Başkanlıkça konu özelinde gerekli olması halinde evrak tesliminden sonra başka 

bilgi ve belgeler de talep edilebilir. (Örn. Kaya Kalite Etüt Raporu, Toprak Koruma 

Projesi Raporu, Bilimsel Analiz Raporu, Statik Raporu Çevresel Etki Değerlendirme 

Raporu vb.)

Teknik Detaylar

İMAR PLANI TALEBİ

Müellif Evrakları
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